
 
 

ACTA No. 002 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Justificación publicación horas Sofia Plus. 
CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, abril 16 de 2021 

HORA INICIO: 
10:00 a.m. 

HORA FIN: 
10:30 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Espacio virtual –Tele trabajo 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Justificación publicación horas Sofia Plus 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Justificar 160 horas causadas equivalentes a 30 días del mes de abril de 2021. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. La instructora Kelly Johanna Giraldo Jaramillo de bilingüismo reporta al coordinador 
académico José Gabriel Garavito Aponte, que su reporte de horas en la plataforma Sofía 
Plus para el periodo correspondiente del 1° al 30° de abril del año 2021, es de 176 horas.  
2. El instructor manifiesta que presenta su cuenta de pago por 160 horas de acuerdo a lo 
establecido en el procedimiento y reitera estar de acuerdo en que se le causen 160 horas. 
 3.El coordinador confirma que no se puede realizar cuenta de 176 horas, puesto que los 
eventos de formación están adecuados para 160 horas en el mes de abril. Al respecto, el 
instructor confirma que esta es la situación y está de acuerdo con lo decidido. 
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CONCLUSIONES 
Se autoriza por parte del coordinador del contrato el ajuste de horas de 176 a 160 en el 
mes de abril de 2021 para cumplir con la intensidad horaria establecida en el contrato  No. 
CO1.PCCNTR.2215988 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
La información de este documento se debe clasificar como: 

 
PÚBLICA    PRIVADO      SEMIPRIVADO       SENSIBLE 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

No aplica  
No aplica 

 
No aplica 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 002 DEL DÍA 16 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2021 

OBJETIVO (S) 
Justificar 160 horas causadas equivalentes a 30 días del mes de abril de 2021. 

No. Autorizo el 
tratamiento de la 

Información SI / NO. 
Si marca No por favor 

no diligencie el 
formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. 
DOCUMENTO 

PLANTA CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1. SI José Gabriel Garavito Aponte 16217522 X   SENA - 
Coordinación 
académica 

ggaravito@sena.edu.co 2119999  

 
2. SI Kelly Johanna Giraldo 

Jaramillo  
1109297330  X  SENA - 

Coordinación 
académica 

kjgiraldo03379@misena.e
du.co 

 

2119999  
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